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Nazov : Organizacny poriadok Miestneho uradu mestskej ¢asti KoSice-Staré Mesto

Schvalil: Ing. Igor Petrovcik, starosta mestskej Casti KoSice-Staré Mesto

Vypracoval: JUDr. Miroslav RusSin, veduci oddelenia pradvneho Miestneho uradu mestskej
Casti KoSice-Staré Mesto
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Starosta mestskej ¢asti KoSice-Staré Mesto v zmysle ustanovenia § 15 ods. 1 pism. f) zékona
SNR €. 401/1990 Zb. o meste Kosice v zneni neskorsSich predpisov vydava

ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU
MESTSKEJ CASTI KOSICE-STARE MESTO

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Miestny urad mestskej Casti KoSice-Star¢ Mesto (d’alej len ,miestny urad®) je
vykonnym orgdnom mestskej Casti Kosice-Staré Mesto (d’alej len ,,mestska Cast™). Je zlozeny
7o zamestnancov mestskej Casti.

Clanok II
Postavenie a posobnost’

1. Miestny urad nema pravnu subjektivitu.

2. Miestny urad plni odborné, organiza¢né a administrativne prace suvisiace s plnenim uloh
mestskej Casti a zabezpe€uje Cinnost’ vyplyvajicu z prenosu kompetencii zo §tatu na
samospravu.

3. Organizaciu miestneho turadu, objem mzdovych prostriedkov, celkovy pocet
zamestnancov a rozsah technickych prostriedkov na jeho ¢innost’ urcuje starosta mestske;j
Casti.

4. Pocet zamestnancov jednotlivych oddeleni urcuje starosta na navrh prednostu miestneho
uradu s podmienkou dodrZania schvaleného objemu mzdovych prostriedkov na
kalendéarny rok a celkového poctu zamestnancov miestneho uradu. V tomto organiza¢nom
poriadku sa schvaluje pocet zamestnancov miestneho uradu s nizSie popisanymi
oddeleniami v pocte zamestnaneckych miest urenych v prilohe €. 1 (organiza¢na
Struktiira miestneho uradu).

5. Do poctu zamestnancov Uradu sa nezapocitavaji voleni funkcionari (starosta, zastupca
starostu a hlavny kontrolor).

6. Miestny urad zabezpecuje najma:

a) pisomnu agendu orgdnov mestskej Casti a organov miestneho zastupitel'stva mestskej
casti, odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie orgdnov mestskej Casti a ich
organov,

b) je podatelfiou a vypravilou pisomnosti mestskej Casti,

c) zabezpeCuje odbornu agendu mestskej Casti a vypracliva pisomné vyhotovenia
rozhodnuti mestskej Casti,
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d) vykonava uznesenia miestneho zastupitel'stva, nariadenia mestskej cCasti a
rozhodnutia mestskej Casti,
e) koordinuje ¢innost’ organizécii a zariadeni mestskej Casti, ktorych zriad'ovatel'om je
mestska Cast’.

Miestny urad sa vnutorne Cleni na oddelenia, ich pocet a Struktiru navrhuje prednosta
miestneho uradu a predklada na schvalenie starostovi mestskej Casti.

Cinnost’ miestneho uradu riadi prednosta.

Clanok III
Prednosta miestneho uradu

Prednostu miestneho tradu na dobu neurc€itli menuje a odvolava starosta mestskej Casti.

Prednosta tradu je zamestnancom mestskej casti, ktory zodpoveda za svoju Cinnost
starostovi. Spolu s nim podpisuje zapisnice zo zasadnuti miestneho zastupitel'stva.

Zucastnuje sa zasadnuti miestneho zastupitel'stva s hlasom poradnym.

Pocas nepritomnosti prednostu ho zastupuje nim povereny zastupca na zéklade pisomného
poverenia a v rozsahu delegovanych pravomoci.

Clanok IV
Oddelenia miestneho uradu

Organizaént Struktiru miestneho tradu urcuje starosta mestskej casti.

Miestny urad sa ¢leni na:

Oddelenia:

NoUnAEWLD—

kancelaria starostu,

oddelenie pravne a socidlne,

oddelenie ekonomicke,

oddelenie kultury, PR a spravy trhu,
oddelenie matriky a evidencie obyvatel'stva,
oddelenie rozvoja a investicii,

oddelenie vnutornej a vonkajsej spravy.
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Clanok V
Hlavné ulohy a ¢innosti oddeleni miestneho uradu

Hlavnou ulohou oddeleni miestneho tUradu je odborne, administrativne a organizacne

zabezpecovat’ prace suvisiace s plnenim uloh mestskej Casti, vratane prenesenych kompetencii
zo Statu na mestsku Cast’. V zmysle prislusnych ustanoveni zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o financnej
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich
predpisov, v rozsahu poverenia starostom mestskej Casti si oddelenia povinné vykonavat
predbeznu finan¢nu kontrolu a veduci oddeleni aj priebezna finan¢nt kontrolu.

Clinok VI
Popis ¢innosti

1. Kancelaria starostu

organizacia prace sekretariatu starostu a prednostu,

sucinnost’ pri zabezpeCovani verejnych oceneni mestskej Casti a kultirnych podujati
organizovanych mestskou Castou,

vykon ¢innosti na useku BOZP a poziarnej ochrany,

vykonéva v zmysle zakona ¢. 150/2013 Z. z. o Statnom fonde rozvoja byvania preneseny
vykon $tatnej spravy, posudzuje Ziadosti o podporu z prostriedkov Statneho fondu rozvoja
byvania (d’alej len ,,SFRB*), kontroluje dodrziavanie zmluvnych podmienok a Gerpanie
podpory poskytnutej z SFRB pred jej tthradou bankou,

civilna ochrana,

informatika.

2. Oddelenie pravne a socialne

zabezpecovanie pravnych agend, vratane zmluvnej agendy, pripravuje navrhy ndjomnych
zmluv v majetkovej oblasti, aktualizuje zmluvné vztahy v stilade s pravnymi predpismi
a vyvojom trh,

zastupovanie mestskej ¢asti v konaniach pred sadmi, organmi Statnej spravy,

rieSenie peticii,

vedie evidenciu stavieb, pridel'uje, meni a rusi sipisné Cisla stavieb a vydava potvrdenia
o prideleni sipisného Cisla a veku stavby,

predkladd navrhy na pomenovanie novych ulic,

rieSenie st’aznosti,

ochrana obcanov podl'a § 5 OZ,

priprava zasadnuti miestneho zastupitel'stva mestskej Casti, komplexné zabezpecenie uloh
s pravidelnou ¢innost'ou volenych organov mestskej Casti,

centralna evidencia uzneseni, vnutornych noriem mestskej ¢asti a zmliv mestskej Casti,
personalistika a mzdy (I'udské zdroje),
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evidencia ziadosti o prijatie do pracovného pomeru,
realizécia vyberovych konani a plnenie uloh suvisiacich s prijimanim zamestnancov do
pracovného pomeru,
priprava podkladov pre rozpocet mzdovych prostriedkov,
zabezpecenie ¢innosti na useku socidlnych sluzieb,
priprava rozhodnuti o poskytnuti jednorazovych davok v hmotnej nidzi,
zabezpecenie spoluprace s materskymi skolami.

3. Oddelenie ekonomické

komplexné zabezpecenie Cinnosti spojenych s tvorbou a Cerpanim rozpoctu mestskej
Casti,

komplexné vedenie uctovnictva mestskej Casti, spracovanie predpisanych uctovnych a
Statistickych vykazov,

koordinacia, riadenie a metodické usmeriiovanie rozpoctovych organizacii
v zriadovatel'skej pOsobnosti mestskej Casti v oblasti rozpoctu, financovania a
uctovnictva,

financné hospoddrenie mestskej Casti, finanéné vztahy s mestom KoSice a so Statnym
rozpoctom,

zabezpecenie komplexnej realizécie bezhotovostného platobného styku mestskej Casti,
evidencia prevadzok (podnikatel'ské aktivity), pokladia,

sprava majetku - majetok vo vlastnictve mestskej Casti a majetok zvereny do spravy
mestskej Casti,

e sleduje a manazuje pohl'adavky v tejto oblasti,
¢ navrhuje postupy pre efektivne vyuzivanie majetku,
e spracovavanie Statistickych vykazov pre Statisticky urad a urad prace.

4. Oddelenie kultiry, PR a spravy trhu

priprava a organiza¢né zabezpecenie kultirnych podujati,
zabezpecovanie ¢innosti na podporu rozvoja Sportu,
prevadzkovanie denného centra,

masmedialna komunikacia,

vykonava spravu trhoviska na Dominikanskom namesti.

5. Oddelenie matriky a evidencie obyvatel’stva

vedenie knihy narodeni, knihy manzelstiev a knihy amrti,
vedenie zdznamov matri¢nych udalosti, ktoré nastali v obvode Kosice I,
vedenie zdznamov matri¢nych udalosti, ktoré nastali v cudzine,
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e podatelna,
e sprava registratury, archivnictvo,
e spisovia,

evidencia obyvatel’stva,
osvedCovanie listin a podpisov.

6. Oddelenie rozvoja a investicii

spracovava, implementuje, aktualizuje, monitoruje a hodnoti strategické rozvojové
dokumenty,

spolupracuje s mestom Kosice vo veciach izemného planovania a izemnoplanovacich
podkladov,

zabezpecuje obstaravanie a prerokovanie uzemnoplanovacej dokumentécie mestskej Casti
a koordinuje ¢innosti s orgdnmi uzemného pldnovania,

zabezpecuje investicnu ¢innost’ miestneho vyznamu,

zabezpecuje pripravu dokumentacie pre investi¢na vystavbu,

pripravuje stanoviska k predkladanej projektovej dokumentacii na vysadbu a obnovu
zelene, krovin a stromov v mestskej Casti,

zabezpecuje vystavbu a opravy parkovisk, kontajnerovisk, chodnikov, komunikacii,
schodisk a pod.,

spolupracuje s Mestom KoSice pri vypracovavani planov rozvoja cestnej siete, parkovisk,
chodnikov a spevnenych ploch v mestskej Casti,

zabezpecuje vystavbu a opravy detskych a Sportovych ihrisk,

zabezpeCuje stanoviskd k zamerom, Uzemnym konaniam, stavebnym povoleniam a
zastupuje na nich mestsku cast’ ako ucastnik konania,

ziskavanie finanénych zdrojov z prostriedkov EU, dotécii a grantov z fondov uréenych
na realizéciu rozvojovych projektov mestskej Casti,

monitoruje, vyhodnocuje a predklad4d informéacie o moznostiach Cerpania finanénych
prostriedkov z fondov EU a inych finanénych zdrojov, o ktoré sa moze uchadzat’ mestské
Cast’,

navrhuje, monitoruje a hodnoti napiianie ukazovatelov programového rozpoétu v
stvislosti s ciel'mi a opatreniami Programu rozvoja mestskej €asti a d’alSimi rozvojovymi
dokumentmi.

7. Oddelenie vnutornej a vonkajsSej spravy

¢innosti na seku hospodarskej prevadzky,

Uprava, oprava a udrzba uzivanych priestorov miestneho tradu,
materidlno-technické zabezpecovanie kultirnych podujati,
materidlno-technické zabezpecovanie vSetkych druhov volieb a referenda,
starostlivost’ o nadvoria a zelen,
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zabezpecuje nariadenie vykonania deratizdcie na pozemkoch vo vlastnictve mestskej
Casti na ochranu zdravia pred vznikom a Sirenim prenosnych ochorenti,
zabezpecuje realizdciu ustanoveni VZN o podmienkach drzania psov,
riadi a zabezpecuje ¢innost’ pracovnikov malych obecnych sluzieb,
vykonava dozor nad dodrziavanim podmienok uréenych Mestom KoSice vo VZN o
odpadoch, pre nakladanie s komunalnymi odpadmi a drobnym stavebnym odpadom,
urcuje stanovistia odpadovych nadob, kontajnerov, vel’kokapacitnych kontajnerov alebo
odpadovych vriec, vratane kontajnerov na separovany zber v mieste vzniku a na
zhromazd’ovanie komunalneho odpadu zo zahrad a chatovych osad,
usmernuje a kontroluje dodrziavanie pravnych predpisov v oblasti ochrany zivotného
prostredia, prevadzok v mestskej Casti,
vedie a zabezpecuje aktualizaciu grafického informacného systému mestskej Casti,
udrzba detskych ihrisk,
kontroluje stav chodnikov, komunikacii, svetelnej signalizacie, verejného osvetlenia,
zvislého vodorovného dopravného znacenia, verejnych priestranstiev v mestskej Casti,
zimna udrzba,
podnety ob¢anov a poslancov miestneho zastupitel’stva,
vykonava dozor nad dodrziavanim podmienok uréenych Mestom KoSice vo VZN o
odpadoch, pre nakladanie s komunalnymi odpadmi a drobnym stavebnym odpadom,
vedie evidenciu hlaseni o umiestneni odpadu v rozpore so zdkonom alebo VZN mesta,
poskytuje obyvatelom a podnikatel'skym subjektom informacie o umiestneni zbernych
dvorov a informacie o nakladani s odpadmi na izemi mesta Kosice,
poskytuje obyvatelom dalSie informécie tykajuce sa nakladania s komundlnymi
odpadmi, drobnymi stavebnymi odpadmi a inymi odpadmi.

Clanok VII
Vztahy medzi oddeleniami

Oddelenia su povinné spolupracovat’ tak, aby sa realizovala jednotnost’ riadenia miestneho
uradu a pri zloZitej problematike sa uplatiioval systém timovej prace.

Oddelenia pripravuju a predkladaji navrhy na rieSenie tloh prednostovi miestneho tradu.
Oddelenia zodpovedaju za dodrZiavanie zdkonnosti v predkladanych materidloch. V

spolupraci s oddelenim pravnym pripravuju takto upravené materialy do volenych organov
mestskej Casti..

Clanok VIII
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Veduci oddeleni

1. Na cele oddeleni su veduci, ktorych do funkcie menuje starosta na zaklade navrhu
prednostu miestneho uradu.

2. Vedutci oddeleni riadia ¢innost' oddeleni, zodpovedaji za pracu svojich podriadenych
zamestnancov.

3. Veduci oddeleni st povinni na poziadanie hlavnému kontrolérovi predlozit’ pozadované
doklady.

4. Veduci oddeleni musia spiiiat’ podmienky stanovené pre vediceho zamestnanca zdkonom
¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov
a zékonom ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnikom prace v platnom zneni.

Clanok IX
Zaverecné ustanovenia

1. Organizacny poriadok miestneho turadu je stcastou komplexnych vnutornych
organiza¢nych noriem miestneho tradu.

2. Organizacny poriadok, ako i1 jeho zmeny a doplnky urcuje starosta mestskej casti na ndvrh
prednostu miestneho tradu.

3. Organizacny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti KoSice-Staré Mesto nadobuda
ucinnost’ dna 25. 10. 2023.

4. Nadobudnutim u¢innosti tohto Organizacného poriadku Miestneho Gradu mestske;j Casti
Kosice-Staré Mesto sa rusi Organizacny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti KoSice-
Staré Mesto ¢. 6/2023.

V Kosiciach dia 24.10.2023

Ing. Igor Petrovcik
starosta mestskej Casti
Kosice-Staré Mesto

Tento organiza¢ny poriadok bol prerokovany so zdstupcom zamestnancov dna 24. 10. 2023.

Mgr. Oliver Kovacs e,
zamestnanecky dovernik
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